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Varfor medlemsengagemang?

Landsbygdsnitverket dr det nationella nitverket f6r den gemensamma jordbrukspolitiken (GJP) och havs-fiskeri- och
vattenbruksprogrammet (HFV-programmet). Vi finns for att manga ska kunna bidra till att nd mdlen med GJP och HFV-programmet. 1
GJP ingdr mal om landsbygdsutveckling genom Leader. Dirfor dr ndtverket dven en plattform for att utveckla kunskaper i
landsbygdsutveckling. En viktig utgangspunkt ir medlemmars nytta av nitverket.

I ndtverket samlas vi som representerar organisationer frin civilsamhille, niringsliv, rddgivning, forskning och utbildning samt
myndigheter. Ett viktigt verktyg f6r att kunna nd malen ir engagerade medlemmar, exempelvis genom grupper som
Landsbygdsnitverkets styrgrupp inréttar for prioriterade verksamheter.

Engagerade medlemmar bidrar till Landsbygdsnitverkets mal om 6kad delaktighet och kvalitet i genomférandet av strategiska GJP-planen
och HFV-programmet. Det gor de genom att utforma aktiviteter sa att de bidrar till:

* forstdelse, kunskapsutveckling och kunskapséverforing mellan olika aktorer, intressen och/eller kompetenser,
e gemensam analys och problemldsning,

* samordning och synergier
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Typ av engagemang

Analys- och utférargrupp

Styrgruppen beslutar om vilka grupper som ska inrittas och vem som ska vara ordférande f6r en analysgrupp (se nedan och
pa sid 4)

Styrgruppen kan foresla ledaméter till grupper men kansliet ska erbjuda alla medlemsorganisationer méjligheten att ingd. En
medlemsorganisation som it intresserad av att ingd, limnar férslag pd en person som kan representera den. Gruppens

ordférande och Landsbygdsnitverkets kansli ansvarar f6r limplig sammansittning utifrdn intresseanmilningar, gruppens syfte
och kompetensbehov.

Som ledamot maste du rikna med att avsitta tid f6r méten med gruppen och arbete mellan méten.
Tillfilligt engagemang

Styrgruppen eller kansliet kan dven engagera medlemsorganisationer i arbete utanfor analys- och utférargrupper som bidrar till
Landsbygdsnitverkets specifika och évergripande mal.

Det kan exempelvis handla om att
* planera och utféra aktiviteter som utférs av aktorer i analys- eller utférargrupper.
* sprida kunskap och erfarenheter vid fysiska eller digitala méten.
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En analysgrupp anvander sig av resurser, funktioner
och kompetenser som finns i natverket:
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En analysgrupp

* identifierar och avgrinsar behov eller utmaningar
inom ett temaomrade.

* foreslar aktiviteter som kan 16sa identifierade
behov eller utmaningar.

* kvalitetssakrar sa att behovet eller utmaningen
ligger inom Landsbygdsnitverkets radighet och att
dubbelarbete inte uppstir.

* foreslar aktorer till en utférargrupp som kan bidra
till att 16sa behovet eller utmaningen och om
mojligt ansvara for att genomfora 16sningen.

* bidrar till att sprida utférargruppers l6sningar.
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Analysgrupp - roller och ansvar

Som ordférande i en analysgrupp ska du i samriad med Landsbygdsnitverkets kansli:

Bjuda in och utse ledamoter till analysgruppen.

Ansvara fOr att tillsammans med kanslirepresentant och 6vriga ledaméter, ta fram en plan f6r analysgrupp samt utférargrupp (se nedan).

Driva arbetet i analysgruppen framat samt samordna méten (digitala eller vid behov fysiska).

Tillsitta en utférargrupp.

Rapportera till styrgruppen hur arbetet i analys- och utférargruppen gar, om behov finns av dndringar, vilka synergier som har uppstatt, hur
aktiviteter bidrar till Landsbygdsnitverkets specifika mal och 6vergripande mal, samt antas bidra till malen f6r GJP-planen samt HFV-programmet.
Ta fram information frin analys- och utférargruppen som ska ligga pa Landsbygdsnitverkets webbplats.

Som ledamot ska du tillsammans med ordf6érande och Landsbygdsnitverkets kansli:

Bidra med kunskap och erfarenhet som identifierar och avgrinsar behov eller utmaningar inom ett temaomrade.

Inhdmta information och kunskap som bidrar till analysen.

Kwvalitetssikra sa att behovet eller utmaningen ligger inom Landsbygdsnitverkets ridighet och att dubbelarbete inte uppstar.
Formulera mal och férslag pé aktiviteter i en plan f6r analysgruppen samt en utférargrupp som léser behov eller utmaningar.
Ta fram budget for en utférargrupp.

Foresla aktorer som kan inga i en utférargrupp.

Forankra gruppens analys och foreslagna aktiviteter 1 den organisation du representerar.

Utf6ra 6verenskomna arbetsuppgifter inom givna tids- och kostnadsramar.

Lépande rapportera status for 6verenskomna arbetsuppgifter samt vid behov féresla dtgarder som behévs for att arbetsuppgiften ska kunna
genomforas.

Sprida information i den organisation du representerar om kunskap och resultat som analys- och utférargruppen utvecklat.
Regelbundet skicka fakturor pd bland annat upparbetad métes- och arbetstid.
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En utforargrupp anvander sig av resurser, funktioner
och kompetenser som finns i natverket:

En utforargrupp

* genomfor aktiviteter som ska ta
fram en 16sning pa ett behov
eller utmaning som en
analysgrupp identifierat och
avgransat.

* sprider information om
gruppens 16sning,

* utvarderar aktiviteter och
resultat samt rapporterar till

analysgrupp.
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Utforargrupp - roller och ansvar

Som ledamot ska du tillsammans med Landsbygdsnitverkets kansli:

Utse en sammankallande som planerar méten (digitala eller vid behov fysiska) samt I6pande informera analysgruppens ordférande hur aktiviteter bidrar
till Landsbygdsnitverkets specifika och 6vergripande mal samt antas bidra till mélen f6r GJP-planen samt HFV-programmet.

Driva arbetet i gruppen framit i enlighet med plan som analysgruppen tagit fram.

Identifiera kompletterande aktSrer som behéver ingd i aktiviteterna for att 16sa behovet eller utmaningen.

Bidra med kunskap och erfarenhet for att planera, utféra och utvirdera aktiviteter

Inhimta information och kunskap som bidrar till att 16sa behovet eller utmaningen.

Vid behov, revidera utférargruppens plan.

Férankra gruppens aktiviteter i den organisation du representerar.

Utfora 6verenskomna arbetsuppgifter inom givna tids- och kostnadsramar.

Lopande rapportera status for 6verenskomna arbetsuppgiften samt vid behov foresla dtgirder som behévs for att arbetsuppgiften ska kunna genomforas.

Sprida information i den organisation du representerar, om kunskap och resultat som analys- och utférargruppen utvecklat.
Regelbundet skicka fakturor pd bland annat upparbetad motes- och arbetstid.
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Kansliet - roll och ansvar

Kanslirepresentanten i analys- och utférargruppen ska:

Bistd ordféranden med information om vilka resurser som stér till buds inom ramen f6r nitverkets totala budget.
Tillsammans med ordféranden och 6vriga i gruppen, planera, utféra och félja upp verksamheten.

Bista ordféranden med upphandling av tjinster. exempelvis layout, tryck, éversittningar, filmproduktion, konferenslokaler.
Det sker enligt Jordbruksverkets upphandlingsrutiner.

Delta vid gruppens moten, féra minnesanteckningar, dokumentera vilka som deltar och vara behjilplig med information om
och kontakter med andra arbetsgrupper samt det Europeiska Landsbygdsnitverket, ENRD.

Administratéren vid kansliet ska bista analys- och utférargrupp med:

Administrativt st6d vid upphandling av tjinster.

Kontroll och avstimning av fakturor.

Ekonomisk uppfoljning si att ordféranden har kontroll Gver arbetsgruppens budget.
Publicering av information pa Landsbygdsnitverkets webbplats.

Bokningar av méteslokaler och fértiring i samarbete med ordféranden.

Utskick av kallelser, enkiter och liknande.

Kommunikatoéren vid kansliet ska bistd analys- och utférargrupp med:

Information om vilka informations- och kommunikationskanaler som finns tillgingliga samt rutinerna f6r hur dessa
anvands.

Sakkunniga rdd om hur man bist kommunicerar och informerar.
Hjilp vid framtagande av kommunikationsplan.
Innehallsproduktion och strategiskt arbete i sociala medier.
Utveckling och underhall av Landsbygdsnitverkets webbplats.
Publicering av information pa Landsbygdsnitverkets webbplats.
Produktion av informationsmaterial. ‘
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Ersattning tor arbete

En viktig princip f6r Landsbygdsndtverket dr att merparten av den verksamhet som genomférs med nitverkets resurser ska
bedrivas av nitverkets medlemmar. Det dr ddrfor viktigt att analys- och utférargrupper arbetar sjilvstindigt. En av
forutsittningarna for detta dr att aktiviteter som medlemsorganisationer genomfoér, kan utféras med kostnadsersittning frin
nitverkets budget och med stdd frin ett kansli som underlittar f6r medlemmarna att vara aktiva och kunna samarbeta.

*  Budget for ersittning till ordférande och 6vriga ledaméter ska framga av gruppens plan.
*  Foratt fa ersittning maste ordférande och ledaméterna ha sin organisations dokumenterade mandat £6r att ingé i gruppen.

* I fakturan om ersittning ska det framga métets eller arbetets koppling till gruppens plan. I det fall det inte gar att hinvisa till
en plan ska motet eller arbetet ha genomférts enligt Gverenskommelse med nétverkskansliet. Dessa regler giller dven f6r den
som representerar svenska Landsbygdsnitverket i andra aktiviteter exempelvis nationella och internationella méten eller
konferenser.

*  Ordférande och ledaméter som representerar en nationell myndighet ska enligt Landsbygdsnitverkets stadgar medverka
utan ersittning fran Landsbygdsndtverkets budget. Ersittning far dock ges till ledaméter som representerar en hdgskola,
universitet eller forskningsinstitut som dr medlem i nitverket samt ledaméter som representerar alla linsstyrelser och alla

leadergrupper.
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Typ av ersattning

Motesarvode

*  Métesarvode betalas ut f6r den tid som ordférande och Gvrig ledamot ligger ned pd méten. Ersittning betalas ut med 510 kr per
pabotjad métestimma (exkl moms och inkl. sociala avgifter) till den medlemsorganisation som ledamoten representerar. I undantagsfall,
nir sd dr 6verenskommet med medlemsorganisationen, kan en ledamot fakturera fran eget foretag eller fi arvode som privatperson.
Arvodet for privatperson édr 345 kr per timme.

*  Det gir inte att fakturera for den extra tid, utéver moétestiden, som det tar f6r inldsning och spridning av material i samband med métet.
Dessa moment ingir i arvodet for sjilva métestiden.

*  Restid riknas inte som motestid. Motet ska styrkas med inbjudan/program och deltagatlista.

Operativt arbete vid sidan av métestid- och dag

*  Vid operativt arbete vid sidan av métestid betalas timarvode ut, efter 6verenskommelse med kanslirepresentanten och kanslichefen.
Operativt arbete vid sidan av métestid kan handla om att utarbeta underlag eller att utféra insatser f6r gruppens rikning. Arbetet ska
utféras enligt aktuell arbetsplan.

Reseersittning

* [Ersittning ges for rese- och boendekostnad i samband med méten.

*  Milersittning som betalas ut ir 31,00 kronor/mil.

* Ersittning ges inte f6r overheadkostnader.

¢  Eventuell dricks ersatts inte.

Mat och dryck
e Landsbygdsnitverket bjuder i regel pa lunch och kaffe vid méten.
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Fakturering

Fakturor pa arvode och reseersittning ska skickas som e-faktura. (Se nista sida).

¢ Fakturering kan ske frin organisationen ledamoten representerar.

¢ Fakturering kan ske frin eget féretag nir sa ir 6verenskommet med medlemsorganisationen som ledamoten representerar.

* I undantagsfall betalas ersittning ut till privatperson efter 6verenskommelse med kanslirepresentanten och kanslichefen (be
att fa en mall av kansliet).

* Vid eventuella tveksamheter om hur ni ska begira arvodeting/ersittning kontakta kanslirepresentanten eller administratdren
sd 16ser vi det tillsammans.

Foljande ska framg3 vid fakturering/etsittning:

*  Namn.

* Namnet pd arbetsgruppen.

* Typ av méte (fysiskt mote eller telefonméte) samt datum.

Féljande bilagor kan vara aktuella:

* Arbetad tid utdver métestid- och dag samt datum och arbetsuppgift. Arbetsuppgifterna ska ocksé kunna styrkas av enligt
aktuell arbetsplan och 6verenskommelse med kanslirepresentanten och kanslichefen.

* Kopia pi biljetter/kvitton.

* Utldgg (resor, boende) ska specificeras exklusive moms. Diremot godtar vi 25 % moms pa hela nettosumman nir det finns
blandade momssatser pa fakturan.

*  Vid eventuell ersittning till privatperson ska biljettet/kvitton bifogas i original.
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Viktiga adresser

E-fakturering
Fakturan ska skickas som e-faktura.

Sa har fakturerar du Jordbruksverket

Ange referensnummer 10014 (numret betyder Landsbygdsnitverket).
Betalningsvillkor 4r 30 dagar.
Vi accepterar inte expeditions-, fakturerings- eller liknande avgifter.

Adress for arvodes- eller reserdkningar for privatpersoner (mall finns pd kansliet)

Mail:
marie.soderstrom@jordbruksverket.se

Jordbruksverket
Att: Landsbygdsnitverket
551 82 Jonkoping

Till kontakt - L.andsbygdsnatverkets kansli

T
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